Должностные обязанности

Исходя из задач и функций, определенных Положением о комитете по экономике и инвестиционной политике, на начальника отдела развития предпринимательства и инвестиционной политики возлагаются следующие должностные обязанности:

1.  Осуществлять эффективное руководство подчиненными сотрудниками и обеспечивать выполнение возложенных на отдел задач и функций;

2.  Производить оптимальное распределение должностных обязанностей между сотрудниками отдела в случае их отсутствия по уважительной причине;

3. Осуществлять планирование работы отдела, производить надлежащий контроль за выполнением планов и текущих задач; 

4. Участвовать в разработке документов стратегического планирования, формируемых на муниципальном уровне, в части разработки разделов по развитию предпринимательства, промышленной  и инвестиционной деятельности в Великом Новгороде;

5. Осуществлять деятельность, направленную на привлечение внутренних и внешних инвестиций в экономику Великого Новгорода;

6. Разрабатывать предложения по улучшению инвестиционного климата;

7. Содействовать созданию новых инвестиционных и промышленных площадок, участвовать в разработке для них технической документации;

8. Организовывать работу по обеспечению закупок товаров, работ, услуг, осуществляемой для обеспечения муниципальных нужд в сфере малого и среднего предпринимательства в соответствии с функциональными обязанностями контрактного служащего;
9. Проводить оценку регулирующего воздействия проектов актов и экспертизу действующих актов в сфере малого и среднего предпринимательства и инвестиционной деятельности;
10. Организовывать разработку и реализацию мероприятий муниципальных программ в сфере развития малого и среднего предпринимательства и инвестиционной деятельности;
11. Организовывать  работу  Координационного совета по развитию и поддержке малого и среднего предпринимательства при Администрации Великого Новгорода, подготовку предложений по содержанию повестки дня заседаний совета, вносить предложения по организации деятельности совета;

12. Производить подготовку информационно-аналитических материалов о состоянии и перспективах развития предпринимательства, промышленной и инвестиционной деятельности в Великом Новгороде в сроки, установленные руководством;

13. Организовывать работу по внедрению стандартов развития конкуренции на территории Великого Новгорода;

14. Проводить работу по соблюдению трудового законодательства предприятиями и организациями Великого Новгорода;

15. Взаимодействовать  с организациями инфраструктуры поддержки предпринимательства, с различными объединениями предпринимателей по вопросам развития и поддержки предпринимательства в Великом Новгороде;

16. Организовывать издание информационных и справочных материалов о состоянии и развитии предпринимательства и инвестиционной деятельности в Великом Новгороде;

17. Организовывать размещение в средствах массовой информации публикаций, видеосюжетов, информационно- аналитических и иных материалов о проблемах, достижениях и перспективах развития предпринимательства и инвестиционной деятельности в Великом Новгороде; 

18. Взаимодействовать с организациями, осуществляющими поддержку предпринимательства и инвестиционной деятельности в Российской Федерации, Северо-Западном федеральном округе, субъектах Российской Федерации и  муниципальных образованиях;

19. Организовывать конкурсы, обучающие семинары, конференции и т.п. для представителей субъектов малого и среднего предпринимательства, предприятий и организаций Великого Новгорода;

20. Участвовать в конференциях, совещаниях, семинарах и т.п. по вопросам развития предпринимательства и инвестиционной деятельности;

21. Производить контроль за актуализацией информации в сети Интернет, размещенной на официальных сайтах Администрации и организаций инфраструктуры поддержки предпринимательства и инвестиционной политики;

22. Организовывать ведение реестра  предприятий с приоритетными направлениями деятельности, значимых для экономики муниципального образования, контролировать его актуальность;

23. Организовывать ведение реестра инвестиционных проектов, контролировать его актуальность;

24. Организовывать ведение реестра организаций инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, контролировать его актуальность;

